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Temeliem odredbe ¢&lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, NN 114/22) i
¢lanka 37. Drustvenog ugovora KD VODOVOD | KANALIZACIJA d.o.o., Direktor Drustva
01. studenog 2022. godine, donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupka javne i jednostavne nabave

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupka javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuje se nacin postupanja vezano za nabavu roba, radova i usluga za
potrebe KD Vodovoda i kanalizacije d.o.o., Rijeka (u daljnjem tekstu: Narucitelj) s ciljiem
jedinstvene primjene Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i drugih propisa iz
podrucja javne nabave.

POJMOVI
Clanak 2.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:

(1) Sluzba ili Odjel je organizacijska jedinica Narucitelja koja izraduje i podnosi Zahtjev za
plan nabave odnosno Zahtjev za pokretanje postupka nabave.

(2) Plan nabave je dokument uskladen s Poslovnim planom kojim se ujedinjuju zahtjevi za
nabavu i sluzi kao temelj za planiranje postupka nabave. U Planu nabave navode se svi
predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kn (2.650,00 EUR)* sukladno
¢lanku 28. ZJN 2016.

(3) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), ukljugujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora, $to se izriCito odreduje
u dokumentaciji o nabavi. Procijenjena vrijednost mora biti valjano odredena u trenutku
pocetka postupka nabave.

(4) Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac zahtjeva kojim se na temelju
iskazanih potreba i planiranih financijskih sredstava traZi nabava te koji se dostavlja Odjelu
javne nabave na provedbu. '

(5) Zahtjev za nabavu je obrazac zahtjeva kojim se na temelju iskazanih potreba i
planiranih financijskih sredstava trazi nabava i dostavlja Odjelu nabave i skladi$nog poslovanja
na provedbu.

(6) Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga u vrijednosti manjoj od
200.000,00 kn (26.540,00 EUR)* (bez PDV-a) za robu i usluge te 500.000,00 kn (66.360,00
EUR)* (bez PDV-a) za radove.

(7) Interna odluka o imenovanju struénog povjerenstva je akt kojim odgovorna osoba
imenuje ¢lanove struénog povjerenstva i odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave
sukladno ZJN 2016.

poslovna banka: registar trgovackih drudtava: uprava:
Erste&Steiermarkische Bank d.d. Rijeka Trgovacki sud u Rijeci MBS 040013281 Andrej Marochini, dipl.ing.grad
IBAN: HR3224020061100388210 temeljni kapital uplacen u cijelosti: 856.325.500,00 kn



PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.

(1) Narugitelj donosi Plan nabave za svaku poslovnu godinu.

(2) Odijel javne nabave radi izrade Plana nabave trazi od svih Sektora Narucitelja dostavu
Zahtjeva za plan nabave za poslovnu godinu pisanim putem.

(3) Zahtjev za plan nabave izraduju Sektori na temelju svojih potreba i u skladu s
planiranim financijskim sredstvima putem obrasca (Prilog I).
(4) Zahtjev za plan nabave (Prilog ) koji izraduju Sektori sadrzi:
1. naziv predmeta nabave (naziv robe, usluga ili predmet radova)
2. procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
3. 0znaku pozicije u Poslovnom planu na kojoj su sredstva planirana
4. vrstu postupka nabave
5. podatak o tome sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum
6. datum isteka prethodnog ugovora ili okvirnog sporazuma
7.planirani pocetak postupka
8. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma.

(5) Zahtjev za plan nabave (prijedlog Plana nabave) potpisuje rukovoditelj Sektora koji
zahtjev dostavlja.

(6) Izmjene i dopune Plana nabave azurira i objavljuje Odjel javne nabave.

(7) Registar ugovora izraduje, azurira i objavljuje Odjel javne nabave. Realizacija ugovora
azurira se u pravilu jednom mjeseéno u suradnji s Sluzbom prodaje, naplate, nabave i
skladi$nog poslovanja.

(8) Narucitelj nije obvezan objaviti Plan nabave.

(9) Sadrzaj, rok donos$enja, nacin i rokove objavljivanja, naCin promjena te druga pitanja u
vezi s Planom nabave propisani su Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (NN 101/2017).

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn (2.650,00
EUR)* (bez PDV-a) provodi se u pravilu putem narudzbenica. Predmetni postupak provodi
Sluzba prodaje, naplate, nabave i skladi$nog poslovanja na temelju Zahtjeva za nabavu.

(2) Zahtjev za nabavu (Prilog Ill) izraduje Sluzba ili Odjel te ga dostavlja Odjelu nabave i
skladiSnog poslovanja.

(3) Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Prilog Il) izraduje Sluzba ili Odjel na temelju
Plana nabave te ga dostavlja Odjelu javne nabave.

(4) Zahtjev za pokretanje postupka nabave / Zahtjev za nabavu potpisuje nadredeni
rukovoditelj.

(5) Predmet nabave mora biti jasno, razumljivo i nedvojbeno opisan kako bi ponuditelji
mogli ponuditi robu , usluge i radove usporedive po vrsti, kvaliteti i cijeni te po drugim potrebnim
svojstvima i uvjetima.

(6) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(7) Zahtjev za pokretanje postupka nabave sadrzi:

1. naziv Sektora te Sluzbe ili Odjela koja podnosi Zahtjev za pokretanje postupka
nabave

2. naziv predmeta nabave

3.  procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)

4 vrstu postupka iz Plana nabave



5. ukoliko se radi o jednostavnoj nabavi, naziv gospodarskih subjekata kojima se
upucuje poziv za dostavu ponuda
6 obrazloZenje Zahtjeva
7. podatak o tome sklapa li se za nabavu narudZbenica, ugovor ili okvirni sporazum
8. planirano trajanje ugovora / okvirnog sporazuma
9 mjesto izvodenja/izvr§enjal/isporuke predmeta nabave
0 rok, nacin i uvjeti placanja
1 podatak o osobama koje ¢e sudjelovati u pripremi i provedbi postupka (stru¢no
povjerenstvo)
12. podatak o osobama koje ¢e pratiti izvrSenje ugovora
(8) Zahtjev za nabavu sadrzi:
1. naziv Sektora te Sluzbe ili Odjela koja podnosi Zahtjev za pokretanje postupka nabave
2. naziv predmeta nabave
3. vrsta postupka
4. mjesto izvodenjal/izvréenja/isporuke predmeta nabave
5. rok isporuke
6. obrazlozenje zahtjeva
7. troSkovnik
8. predloZzeni dobavlja¢ — podatak nije obvezan/predlagatelj ga moze dostaviti sa
ponudom u privitku ili mozZe poslati zahtjev bez predloZzenog dobavljaca
9. rok za dostavu ponuda
10. kontakt za tehnicka pitanja

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE/ZAHTJEV ZA NABAVU
Clanak 5.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga koje se potraZzuju Sluzba ili Odjel koja predlaZe
nabavu, duzna je potpisani i obrazlozeni Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Prilog II)
dostaviti Odjelu javne nabave najmanje:

- 30 dana prije planiranog pocetka postupka za javnu nabavu velike vrijednosti

- 20 dana prije planiranog pocetka postupka za javnu nabavu male vrijednosti

- 10 dana prije planiranog pocetka postupka za jednostavnu nabavu
vodedi raéuna o sloZenosti predmeta nabave, vremenu potrebnom za izradu poziva za dostavu
ponude te njihovu prikupljanju, izradi i usuglasavanju ugovora i drugim okolnostima koje utjecu
na pripremu i provedbu postupka.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga za koje je sklopljen okvirni sporazum, Sluzba ili Odjel
koja pokreée nabavu za novi ugovor, duzna je potpisani i obrazloZzeni Zahtjev za pokretanje
postupka nabave (Prilog Il) dostaviti Odjelu javne nabave najmanje 70 dana prije isteka
aktualnog ugovora.

(3) Zbog prikupljanja potrebnih podataka, od podnositelja zahtieva se moze zatraZiti
dopuna zahtjeva.

(4) Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave/Zahtjev za nabavu prilaze se sva
dokumentacija potrebna za odlucivanje o zahtjevu te provedbu postupka (troSkovnici,
elaborati, specifikacije i dr.).

(5) Sluzbe ili Odjeli koje pokre¢u postupak nabave, odgovorne su za pravovremeno
podnodenje i kompletiranje nepotpunih zahtjeva prema Odjelu javne nabave/Odjelu nabave i
skladiSnog poslovanja .

(6) Zahtjev za pokretanje postupka nabave/Zahtjev za nabavu ispunjava se sukladno
uputama, ispisuje se te ga potpisuje podnositelj zahtjeva (osoba koja ispunjava zahtjev) i
osoba koja odobrava zahtjev (nadredeni rukovoditelj).

(7) U tekstu Zahtjeva za pokretanje postupka nabave obvezno se navodi svrha i namjena
nabave.

* u primjeni od 01.01.2023. godine



(8) Obavijest o vazeéim vrijednostima europskih pragova objavljuje sredi$nje tijelo drzavne
uprave nadlezno za politiku javne nabave na Portalu javne nabave. (Od 01.01.2022. godine
do 31.12.2023. godine: 431.000,00 EUR* / 3.241.120,00 kn za robe i usluge te 5.382.000,00
EUR* / 40.472.640,00 kn za radove).

(9) Nabave ispod iznosa navedenih u prethodnom stavku smatraju se nabavom male
vrijednosti, a preko tih iznosa nabavom velike vrijednosti.

INTERNA ODLUKA O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA
Clanak 6.

(1) Direktor Drustva donosi internu odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva.

(2) Interna odluka o imenovanju struénog povjerenstva sadrzi podatak o struénom
povjerenstvu koje provodi postupak nabave. Najmanje jedan €lan stru€nog povjerenstva je iz
Odjela javne nabave. Ostali ¢lanovi povjerenstva mogu biti iz Odjela javne nabave, te
predstavnici Sluzbe ili Odjela koja pokre¢e postupak nabave, te osobe, odnosno vanjski
suradnici, koje svojim struénim znanjem, ovisno o predmetu nabave, sudjeluju u pripremi i
provedbi postupka nabave.

(3) Na sprie¢avanje sukoba interesa u postupcima nabave na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe ZJN 2016.

(4) Sastavni dio interne odluke &ini Izjava o sprje¢avanju sukoba interesa koju potpisuju
svi ¢lanovi struénog povjerenstva (Prilog 1V).

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 7.

(1) Kriterij za odabir ponude kod postupka jednostavne nabave je najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda,
osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi relevantni kriteriji (kriterij kvalitete, tehniCke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolodke osobine, operativni troSkovi,
ekonomiénost, jamstveni rok, rok isporuke ili izvrSenja i sl.) te je u tom slucaju potrebno
naznaciti nacin ocjenjivanja.

(2) Narucitelj u dokumentaciji o nabavi ili pozivu za dostavu ponude odreduje relativni
ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju odabranome u svrhu odredivanja ekonomski
najpovoljnije ponude. Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s odgovaraju¢om
maksimalnom razlikom, a ako ponderiranje nije mogucée zbog objektivnih razloga, Narucitelj
navodi kriterije od najvaznijeg prema manje vaznom.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Svi postupci jednostavne nabave provoditi ¢e se putem EOJN RH.
(2) U smislu ovog Pravilnika Naruditelj razlikuje:
1. postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 kn (13.270,00 EUR)*
2. postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kn (26.540,00 EUR)*
3.  postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 100.000,00 kn (13.270,00 EUR)*, a manje od 200.000,00 kn (26.540,00
EUR)*



4, postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
200.000,00 kn (26.540,00 EUR)*, a manje od 500.000,00 kn (66.360,00 EUR)*.

(3) Postupci iz stavka 2. tocke 1. i 2. ovoga ¢lanka provoditi ¢e se e-Dostavom s pozivom
odabranim gospodarskim subjektima gdje pozvani gospodarski subjekti iskljuivo dostavljaju
ponude putem EOJN RH te se primjenjuju elektroni¢ka sredstva komunikacije (postavljanje
upita narucitelju — odgovori ponuditelju, pojasnjenja/upotpunjavanja ponuda).

Narucitelj upucéuje poziv na najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu.

(4) Postupci iz stavka 2. tocke 3. i 4. ovoga €lanka provoditi ¢e se e-Dostavom s javhom
objavom poziva gdje zainteresirani ponuditelji isklju¢ivo dostavljaju ponude putem EOJN RH
te se primjenjuju elektronic¢ka sredstva komunikacije (postavljanje upita naruéitelju — odgovori
ponuditelju, pojasnjenja/upotpunjavanja ponuda)

(5) lznimno, u sluéaju Zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga i razini trziSnog
natjecanja Narucitelj moze iz razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti zatraziti dostavu ponuda
direktno od gospodarskog subjekta bez upucivanja poziva putem EOJN RH, te ¢e se donijeti
Odluka o odabiru na temelju prihvatljive ponude.

(6) Poziv za dostavu ponude ne obvezuje Naruditelja na prihvat ponude niti na dovrSetak
postupka jednostavne nabave. Naruditelj mozZe trazZiti dostavu ponude i radi istraZivanja i
analize trzista te u tom slucaju razlog traZzenja moze navesti u pozivu za dostavu ponude.

(7) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.

Clanak 9.

Kada je to potrebno za projekte koji se financiraju sredstvima iz fondova Europske unije ili
kojim drugim sredstvima razli¢itim od sredstava Narucitelja, a uvjet za dobivanje financijskih
sredstava je provedba postupaka jednostavne nabave sukladno posebnim pravilima, Narucitelj
¢e postupke jednostavne nabave provesti sukladno tim posebnim pravilima.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA | ROKOVI
Clanak 10.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
naziv Narugitelja
2 osobu za kontakt, broj telefona i adresu e-poste
3 opis predmeta nabave
4.  troSkovnik, tehnicke specifikacije (ako je potrebno)
5.  procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
6 mjesto izvodenja/izvrienja/isporuke predmeta nabave
7 uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)
8 planirano trajanje ugovora
9. dinamiku izvodenjal/izvrenjal/isporuke predmeta nabave
10. nacin dostave ponuda
11. adresu na koje se ponude dostavljaju
12. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija
(ako je potrebno)
13. rok za dostavu ponuda
14. kriterij za odabir ponude
15.  rok valjanosti ponude
16. rok, nacin i uvjeti plaéanja
17 naziv ponuditelja
18. cijena ponude

* u primjeni od 01.01.2023. godine



(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kra¢i od pet dana niti duzi od 15 dana
od dana upuéivanja, odnosno objavljivanja, poziva za dostavu ponuda. U iznimnim
sluéajevima, ovisno o sloZenosti postupka, rokovi se mogu prilagoditi predmetu nabave ako
voditelj predmeta ili struéno povjerenstvo ocijeni da je rok objektivno dovoljan za dostavu
ponude.

Clanak 11.

(1) Otvaranje ponuda za postupke jednostavne nabave nije javno.

(2) Ponuda pristigla nakon roka za dostavu ponuda ne pregledava se niti ocjenjuje.

(3) U sludaju da predstavnici Narugitelja u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrde da
nijedna od pristiglih ponuda nije u skladu sa zahtjevima iz poziva za dostavu ponude, u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, navest ¢e da postupak jednostavne nabave nije uspio i
dostavit ée takav zapisnik odgovornoj osobi Narucitelja, odnosno podnositelju zahtjeva.

(4) Nakon neuspjelog postupka jednostavne nabave podnositelj zahtjeva moze ponoviti
zahtjev za isti predmet nabave s izmijenjenim uvjetima i podacima u zahtjevu.

(5) Na postupke jednostavne nabave zalba nije dopustena.

Clanak 12.

Prilikom provodenja postupka nabave prema ovom Pravilniku Narugitelj ¢e postovati temeljna
nacela utvrdena ZJN 2016.

Clanak 13.

U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vaZzeCi zakonski i
podzakonski propisi ovisno o pojedinom predmetu nabave.

SKLAPANJE UGOVORA | PRACENJE ISPUNJENJA OBVEZA
Clanak 14.

(1) Ugovor o nabavi sklapa se u pisanom obliku na temelju izvrSne Odluke o odabiru, a
sukladno rezultatima provedenog postupka nabave. Ugovor o nabavi mora biti u skladu s
odabranom ponudom te pripadaju¢om dokumentacijom o nabavi.

(2) Ugovor sklapa i potpisuje direktor Drustva.

(3) Nakon sklapanja, ugovor o nabavi dostavlja se Sektoru ekonomskih poslova. Ugovor
se dostavlja i Sektoru koji je pokrenuo nabavu radi pracenje ispunjenja obveza.

(4) Praéenje ispunjenja obveza ovisno o sadrzaju ugovora obuhvaca:

- preuzimanje i kontrolu ugovorne kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja

- ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici, situacije, radni nalozi i
dr.)

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave

- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostovanja rokova

- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi
za slucaj povrede ugovornih obveza

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku

- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti

- ovjeravanje raduna, podno$enje zahtjeva za placanje i izvrSenje drugih ugovornih
obveza Narucitelja.



(5) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su
u slugaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

DOKUMENTIRANJE | ARHIVIRANJE
Clanak 15.

(1) Naruditelj je obvezan dokumentirati tijek svih postupaka jednostavne nabave koje
provodi.

(2) Narugitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne
nabave &uvati najmanje &etiri godine od dana sklapanja ugovora o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
javne i jednostavne nabave, Ur.br. 2018/JN-1 od 02. sijeénja 2018. godine, Izmjena pravilnika
o provedbi postupaka javne i jednostavne nabave, Ur.br. 2018/JN-1/1 od 09. studenog 2018.
godine i Odluka o provodenju postupka jednostavne nabave za vrijeme trajanja pandemije
virusa COVID-19 od 27.10.2020. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na web stranicama Narucitelja
http://www.kdvik-rijeka.hr.

U Rijeci, 01. studenog 2022. godine
Ur. broj: 2022/JN-175

Prilozi: \

Prilog |I: Zahtjev za plan nabave

Prilog Il: Zahtjev za pokretanje postupka nabave
Prilog Ill: Zahtjev za nabavu

Prilog IV: Izjava o sprjecavanju sukoba interesa

* u primjeni od 01.01.2023. godine



