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Temeljem odredbe dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, NN 114i22) i

dlanka 37. Drustvenog ugovora KD VODOVOD I KANALIZACIJA d.o.o., Direktor DruStva

01. studenog 2022. godine, donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupka javne ijednostavne nabave

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupkajavne ijednostavne nabave roba, radova iusluga (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) propisuje se nadin postupanja vezano za nabavu roba, radova i usluga za
potrebe KD Vodovoda i kanalizacije d.o.o., Rijeka (u daljnjem tekstu: Naru6itelj) s ciljem
jedinstvene primjene Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i drugih propisa iz
podrudja javne nabave.

POJMOVI

e lanak 2.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedece znadenje:
('1) Sluiba ili Odjel je organizacijska jedinica Naruditelja koja izraduje i podnosi Zahliev za

plan nabave odnosno Zah\ev za pokretanje postupka nabave.
(2) Plan nabave je dokument uskladen s Poslovnim planom kojim se ujedinjuju zahtievi za

nabavu i slu2i kao temelj za planiranje postupka nabave. U Planu nabave navode se svi
predmeti nabave 6ija je vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kn (2.650,00 EUR)* sukladno
dlanku 28. ZJN 2016.

(3) Procijenjena vruednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), ukljuduju6i sve opcije i mogu6a obnavljanja ugovora, 5to se izricito odreduje

u dokumentaciji o nabavi. Procijenjena vrijednost mora biti valjano odredena u trenutku
podetka postupka nabave.

(4) Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac zahtjeva kojim se na temelju

iskazanih potreba iplaniranih financijskih sredstava trazi nabava te koji se dostavlja Odjelu
javne nabave na provedbu.

(5) Zahtjev za nabavu je obrazac zahtjeva koiim se na temelju iskazanih potreba i

planiianih financijskih sredstava t ra2i nabava i dostavlja Odjelu nabave i skladiSnog poslovanja

na provedbu.
(6; Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga u vrijednosti I?rll9i oO

ZOd.OOO,OO kn (26.540,00 EUR). (bez PDV-a) za robu i usluge te 500.000,00 kn (66.360,00

EUR)- (bez PDV-a) za radove.
(7) interna odluka o imenovanju stru6nog povjerenstva je aK kojim odgovorna osoba

imenule dtanove strudnog povjerenstva iodreduje njihove obveze iovlasti u postupku nabave

sukladno ZJN 2016.

re8istar trSovaakih drugtaya:
Trgovaikisud u Riieci MBS 040013281

temeljnakapital uplaien u ciielosti: 856.325 500,00 kn

podoma t anka:
Erste&Steiermerkische Bank d.d. Rijeka

IBAN: HR3224020061100388210



PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

elanak 3.

(1) Naruditelj donosi Plan nabave za svaku poslovnu godinu.
(2) Odjel javne nabave radi izrade Plana nabave traZi od svih SeKora Naruditelja dostavu

Zahtjeva za plan nabave za poslovnu godinu pisanim putem.
(3) Zahtjev za plan nabave izraduju Sektori na temelju svoiih potreba i u skladu s

planiranim financijskim sredstvima putem obrasca (Prilog l).
(4) Zahtjev za plan nabave (Prilog l) koji izraduiu Sektori sadEi:

'1. naziv predmeta nabave (naziv robe, usluga ili predmet radova)
2. procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
3. oznaku pozicije u Poslovnom planu na kojoj su sredstva planirana
4. vrstu postupka nabave
5. podatak o tome sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum
6. datum isteka prethodnog ugovora ili okvirnog sporazuma
7. planirani po6etak postupka
L planirano trajanje ugovora ili okvimog sporazuma

(5) Zahtjev za plan nabave (prijedlog Plana nabave) potpisuje rukovoditeli Sekora koji
zahtjev dostavlja.

(6) lzmjene i dopune Plana nabave a:urira i objavljuje Odjeljavne nabave.
(7) Registar ugovora izraaiuje, a:urira i objavljuje Odjeljavne nabave. Realizacija ugovora

aZurira se u pravilu iednom mjesedno u suradnji s Sluibom prodaje, naplate, nabave i

skladiSnog poslovanja.
(8) Naruaitelj nije obvezan objaviti Plan nabave.
(9) Sadrzaj, rok donosenja, nadin i rokove objavljivanja, nadin promjena te druga pitanja u

vezi s Planom nabave propisani su Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom

savjetovanju i analizitr:ista u javnoj nabavi (NN 101/2017).

PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE

elanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn (2.650,00

EUR)* (bez PDV-a) provodi se u pravilu putem narudibenica. Predmetni postupak provodi

Sluzba prodaje, naplate, nabave i skladiSnog poslovanja na temelju Zahtjeva za nabavu.
(2) Zahtjev za nabavu (Prilog lll) izraduje Sluiba ili Odjel te ga dostavlja Odjelu nabave i

skladiSnog poslovanja.
(3) Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Prilog !l) izraduje Sluzba ili Odjel na temeliu

Plana nabave te ga dostavlja Odjelu javne nabave.
(4) Zahtjev za pokretanie postupka nabave I Zahtjev za nabavu potpisuje nadredeni

rukovoditelj.
(5) Predmet nabave mora biti jasno, razumljivo i nedvojbeno opisan kako bi ponuditelji

mogli ponuditi robu , usluge i radove usporedive po vrsti, kvaliteti i ciienite po drugim potrebnim

svojstvima i uvjetima.
(6) Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehniaku, tehnolosku, oblikovnu,

funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
(7) Zahtjev za pokretanje postupka nabave sadrzi:

1. naziv Sektora te SluZbe ili Odjela koja podnosi Zahtjev za pokretanje postupka

nabave
2. naziv predmeta nabave
3. procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
4. vrstu postupka iz Plana nabave

)



5. ukoliko se radi o jednostavnoj nabavi, naziv gospodarskih subjekata kojima se
upu6uje poziv za dostavu Ponuda

6. obrazloZenjeZahtjeva
7. podatak o tome sklapa li se za nabavu narud:benica, ugovor ili okvirni sporazum
8. planirano trajanje ugovora / okvirnog sporazuma
9. mjesto izvodenja/izvrsenja/isporukepredmeta nabave

10. rok, nadin iuvjeti pla6anja
11. podatak o osobama koje 6e sudjelovati u pripremi i provedbi postupka (strudno

povjerenstvo)
12. podatak o osobama koje 6e pratiti izvrsenje ugovora

(8) Zahtjev za nabavu sadrii:
'1. naziv SeKora te Sluzbe ili odjela koja podnosi zahtjev za pokretanje postupka nabave
2. naziv predmeta nabave
3. vrsta postupka
4. mjesto izvodenja/izvrienja/isporuke predmeta nabave
5. rok isporuke
6. obrazlozenjezahtjeva
7. troikovnik
8. predlozeni dobavljac - podatak nUe obvezan/predlagatelj ga moZe dostaviti sa

ponudom u privitku ili mo:e poslati zahtjev bez predlozenog dobavljaaa
9. rok za dostavu ponuda
10. kontakt za tehnidka pitanja

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE/ZAHTJEV ZA NABAVU

dlanak 5.

(1) za nabavu roba, radova i usluga koje se potrazuju Sluzba ili Odjel koja predlaZe
nabavu, duina je potpisani i obrazloZeni Zahtjev za pokretanje postupka nabave (Prilog ll)
dostaviti Odjelu javne nabave najmanje:

- 30 dana prije planiranog poaetka postupka za javnu nabavu velike vrijednosti
- 20 dana prije planiranog podetka postupka za javnu nabavu male vrijednosti
- '10 dana prUe planiranog poaetka postupka za jednostavnu nabavu

vodedi raauna o sloienosti predmeta nabave, vremenu potrebnom za izradu poziva za dostavu
ponude te njihovu prikupljanju, izradi i usuglasavanju ugovora i drugim okolnostima koje utjedu
na pripremu i provedbu postupka.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga za koje je sklopljen okvirni sporazum, Sluzba ili Odjel
koja pokre6e nabavu za novi ugovor, duZna je potpisani i obrazlozeni Zahljev za pokretanje
postupka nabave (Prilog ll) dostaviti Odjelu javne nabave najmanje 70 dana prije isteka
aktualnog ugovora.

(3) Zbog prikupljanja potrebnih podataka, od podnositelja zahtjeva se moae zataiili
dopuna zahtjeva.

(4) Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave/zahtjev za nabavu prilaZe se sva
dokumentacija potrebna za odludivanje o zahtjevu te provedbu postupka (troskovnici,
elaborati, specifikacije i dr.).

(5) SluZbe ili Odjeli koje pokrecu postupak nabave, odgovorne su za pravovremeno
podnosenje i kompletiranje nepotpunih zahtjeva prema Odjelu javne nabave/Odjelu nabave i

skladisnog poslovanja.
(6) Zahtjev za pokretanie postupka nabave/Zahtjev za nabavu ispunjava se sukladno

uputama, ispisuje se te ga potpisuje podnositelj zahtjeva (osoba koja ispuniava zahtjev) i

osoba koja odobrava zahtjev (nadredeni rukovoditelj).
(7) U tekstu Zahtjeva za pokretanje postupka nabave obvezno se navodisvrha inamjena

nabave.
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(8) Obavijest o vaZe6im vrijednostima europskih pragova objavljuje srediSnje tijelo drZavne
uprave nadleino za politiku javne nabave na Portalu javne nabave. (Od 01.01.2022. godine

do 31.12.2023. godine: 43'1.000,00 EUR- / 3.241.120,00 kn za robe i usluge te 5.382.000,00
EUR- / 40.472.640,00 kn za radove).

(9) Nabave ispod iznosa navedenih u prethodnom stavku smatraju se nabavom male
vrijednosti, a preko tih iznosa nabavom velike vrijednosti.

INTERNA ODLUKA O IMENOVANJU STRUdNOG POVJERENSTVA

alanak 6.

(1) Direktor Drustva donosi internu odluku o imenovanju strudnog povjerenstva.
(2) lnterna odluka o imenovanju strudnog povjerenstva sadr:i podatak o strudnom

povjerenstvu koje provodi postupak nabave. Najmanje jedan dlan struanog povjerenstva je iz
Odjela javne nabave. Ostali dlanovi povjerenstva mogu biti iz Odjela javne nabave, te
predstavnici Sluibe ili Odjela koja pokrede postupak nabave, te osobe, odnosno vanjski
suradnici, koie svojim strudnim znaniem, ovisno o predmetu nabave, sudjeluju u pripremi i

provedbi postupka nabave.
(3) Na sprjedavanje sukoba interesa u postupcima nabave na odgovarajudi se nadin

primjenjuju odredbe ZJN 2016.
(4) Sastavni dio interne odluke dini lzjava o sprjedavanju sukoba interesa koju potpisuju

svi dlanovi strudnog povjerenstva (Prilog lV).

KRITERIJ ZA ODABIR PONUOE

6lanak 7.

(1) Kriteru za odabir ponude kod postupka jednostavne nabave je najniza cijena ili

ekonomski najpovoljnra ponuda. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski naipovoljnija ponuda,

osim kriterua cijene mogu se koristiti idrugi relevantni kriteriji (kriterij kvalitete, tehnidke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomidnost, jamstveni rok, rok isporuke ili izvr.ienja i sl.) te je u tom sludaju potrebno
naznaaiti na6in ocjenjivanja.

(2) Naru6itelj u dokumentaciji o nabavi ili pozivu za dostavu ponude odreduje relativni
ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kritenju odabranome u svrhu odredivanja ekonomski
najpovoljnije ponude. Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s odgovaraju6om
maksimalnom razlikom, a ako ponderiranje nije mogu6e zbog objektivnih razloga, Naruditelj
navodi kriterije od najvaznueg prema manje vaznom

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 8.

Svi postupci jednostavne nabave provoditi 6e se putem EOJN RH.
lJ smislu ovog Pravilnika Narucitelj razlikuje
1. postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od

100.000,00 kn (13.270,00 EURf
2. postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od

200.000,00 kn (26.540,00 EURf
3. postupak jednostavne nabave robe i usluga procijeniene vrijednosti jednake ili

ve6e od lOO.OOO,OO kn (13.270,00 EURf, a manje od 200.000,00 kn (26.90,00
EURT

(1)
(2)



4. postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ilive6e od
200.000,00 kn (26.540,00 EUR)t, a manje od 500.000,00 kn (66.360,00 EURf.

(3) Postupci iz stavka 2.lolke f. i2. ovoga dlanka provoditi6e se e-Dostavom s pozivom
odabranim gospodarskim subjeKima gdje pozvani gospodarski subjekti iskljuaivo dostavljaju
ponude putem EOJN RH te se primjenjuju elektroni6ka sredstva komunikacije (postavljanje
upita naruaitelju - odgovori ponuditelju, pojaSnjenja/upotpunjavanja ponuda).
Naruaitelj upuauje poziv na najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trzisnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moie se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu.

(4) Postupci iz stavka 2. todke 3. i 4. ovoga alanka provoditi Ce se e-Dostavom s javnom
objavom poziva gdje zainteresirani ponuditelji iskljudivo dostavljaju ponude putem EOJN RH
te se primjenjuju eleKronidka sredstva komunikacije (postavljanje upita naruditelju - odgovori
ponuditelju, pojaSnjenja/upotpunjavanja ponuda)

(5) lznimno, u sluaaju Zurnosti, zbog tehnidkih ili drugih opravdanih razloga i razini triisnog
natjecanja NaruEitelj moZe iz razloga svrsishodnosti i ekonomidnosti zatraZiti dostavu ponuda
direktno od gospodarskog subjekta bez upuiivanja poziva putem EOJN RH, te 6e se donijeti
Odluka o odabiru na temelju prihvatljive ponude.

(6) Poziv za dostavu ponude ne obvezuje Naruditelja na prihvat ponude niti na dovrsetak
postupka jednostavne nabave. Naruditelj moze traZiti dostavu ponude i radi istra2ivanja i

analize tr:ista te u tom sluaaju razlog tra2enja moie navesti u pozivu za dostavu ponude.
(7) Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvjetima Naruaitelja.

6lanak 9.

Kada je to potrebno za projekte koji se financiraju sredstvima iz fondova Europske unije ili
kojim drugim sredstvima razliditim od sredstava NaruCitelja, a uvjet za dobivanje financijskih
sredstavaje provedba postupaka jednostavne nabave sukladno posebnim pravilima, Naruditelj
ce postupke jednostavne nabave provesti sukladno tim posebnim pravilima.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA I ROKOVI

elanak 10.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
1. naziv Naruditelja
2. osobu za kontakt, brojtelefona iadresu e-poste
3. opis predmeta nabave

troikovnik, tehnidke specifikacije (ako je potrebno)
procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)
mjesto izvodenja/izvrsenja/isporuke predmeta nabave
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)
planirano trajanje ugovora
dinamiku izvodenjrizvrsenja/isporuke predmeta nabave
nadin dostave ponuda
adresu na koje se ponude dostavljaju
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moie preuzeti dodatna dokumentacija
(ako je potrebno)
rok za dostavu ponuda
kriterij za odabir ponude
rok valjanosti ponude
rok, nadin i uvjeti pla6anja
naziv ponuditelja
cijena ponude

4.
5.
6.
7.
8.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
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(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kra6i od pet dana niti duzi od 15 dana
od dana upu6ivanja, odnosno objavljivanja, poziva za dostavu ponuda U iznimnim
slu6ajevima, ovisno o slo:enosti postupka, rokovi se mogu prilagoditi predmetu nabave ako
voditelj predmeta ili strudno povjerenstvo ocijeni da je rok objektivno dovoljan za dostavu
ponude.

6lanak 11.

(1) Owaranje ponuda za postupke jednostavne nabave nije javno.
(2) Ponuda pristigla nakon roka za dostavu ponuda ne pregledava se nitiocienjuje.
(3) U sludaju da predstavnici Naruditelja u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrde da

nijedna od pristiglih ponuda nije u skladu sa zahtjevima iz poziva za dostavu ponude, u

zapisniku o pregledu iocjeni ponuda, navest 6e da postupak jednostavne nabave nije uspio i

dostavit 6e takav zapisnik odgovomoj osobi Naruditelja, odnosno podnositelju zahtjeva
(4) Nakon neuspjelog postupka iednostavne nabave podnositelj zahtjeva moie ponoviti

zahtjev za isti predmet nabave s izmijenjenim uvjetima i podacima u zahtjevu.
(5) Na postupke jednostavne nabave Zalba nije dopuitena.

ehnak 12.

Prilikom provodenja postupka nabave prema ovom Pravilniku Naruaiteljde postovati temeljna
naaela utvrdena ZJN 2016.

elanak 13.

U provedbi postupka jednostavne nabave primjeniivat 6e se idrugi va:e6i zakonski i

podzakonski propisi ovisno o pojedinom predmetu nabave.

SKLAPANJE UGOVORA I PRACENJE ISPUNJENJA OBVEZA

elanak 14.

(1) Ugovor o nabavi sklapa se u pisanom obliku na temelju izvrsne Odluke o odabiru, a
sukladno rezultatima provedenog postupka nabave. Ugovor o nabavi mora biti u skladu s
odabranom ponudom te pripadaju6om dokumentacijom o nabavi.

(2) Ugovor sklapa i potpisuje direktor Dru5tva.
(3) Nakon sklapanja, ugovor o nabavi dostavlja se Sektoru ekonomskih poslova. Ugovor

se dostavlja i Sektoru kojije pokrenuo nabavu radi pradenje ispunjenja obveza.
(4) Pra6enje ispunjenja obveza ovisno o sadriaju ugovora obuhvaca:

- preuzimanie ikontrolu ugovorne kvalitete ikolidine predmeta nabave
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Naruaitelja
- ovjeravanje prateae dokumentacije (otpremnice, zapisnici, situacije, radni nalozi i

dr.)
- preuzimanje ipohranjivanje atesta, jamstva, certiflkata idr. za predmet nabave
- reklamacije u slueaievima nepravilne isporuke ili nepoitovanja rokova
- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva za uredno ispunjenie ugovora o nabavi

za sludaj povrede ugovornih obveza
- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom

roku
- prema Potrebi,

djelatnosti za
djelatnosti

- ovjeravanje raduna,
obveza Naruaitelja.

pokretanje naplate jamstva o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz
otklanjanje Stete koja moze nastati u vezi s obavlianjem odredene

podnosenje zahtjeva za plaianje i izvrSenje drugih ugovornih
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(5) lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa mogu6e su

u slu6aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
ugovori o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i

da se time ne prelaze vruednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

DOKUMENTIRANJE I ARHIVIRANJE

Clanak 15.

(1) Naruditelj je obvezan dokumentirati tUek svih postupaka jednostavne nabave koje
provodi.

(2) Naru6itelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne

nabave cuvati najmanje detiri godine od dana sklapanja ugovora o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE

e lanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
javne ijednostavne nabave, Ur.br.2018iJN-1 od 02. sijednja 2018. godine, lzmjena pravilnika

o provedbi postupaka javne ijednostavne nabave, Ur.br. 2018/JN-1/1 od 09. studenog 2018.
godine i odluka o provodenju postupka jednostavne nabave za vrijeme trajania pandemije

virusa COVID-19 od 27.10.2020. godine.

Glanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit 6e se na web stranicama Naruditelja
htto://www. kdvik-riieka. hr.

U Rijeci, 01. studenog 2022. godine

Ur. broj: 2022lJN-175

Prilozi: \

Prilog l: Zahtjev za plan nabave
Prilog ll: Zahtlev za pokretanje postupka nabave
Prilog lll: Zahtjev za nabavu
Prilog lV: lzjava o sprjedavanju sukoba interesa

'u primjeni od 01.01.2023. godine
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